KUIVIANIA
g, LICEUL TEHNOLOGIC ,NICOLAE TITULESCU”
2P ORAS INSURATEL JUD. BRAILA

MINISTERUL EDUCATIE]

Nr. 2001 /24.04.2023

ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL

Liceul Tehnologic ,,Nicolae Titulescu” cu sediul in orasul Insuratei, str. Lacu Rezi nr. 38, jud. Briila,
organizeazi concurs pentru ocuparea unei functii contractuale vacante in conformitate cu prevederile H.G.
nr. 1336/28.10.2022, dupd cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Administrator Financiar I S

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Contabilitate

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe siptdmani
PERIOADA: nedeterminatd

Conditiile generale de participare sunt cele previzute de art. 15 la H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea $i dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie si Indeplineascd urmitoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotérdrea Guvernului nr. 1336/28.10.2022:

a) are cetiitenia romdnd sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris s1 vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sindtate corespunzitoare postului peniru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditfii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru séivirgirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritatii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni sfvérsite cu intenfie care ar face o persoand candidati la post incompatibili cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interziséd exercitarea dreptului de a ocupa
funcfia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdgsura activitatea de care s-a folosit pentru sivérsirea
infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat mésura de sigurantd a interzicerii ocupirii unei functii sau a
exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
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Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art,
35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs §i a ocupirii funciiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului de Administrator Financiar I S sunt:

. Studii superioare economice absolvite cu licents;
. Vechimea in domeniu: de minim 5 ani;
. Vechimea In muncd: de minim 5 ani.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmitoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c) copia certificatului de césdtorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupé caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum §i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de muncé, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea In munci §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

1) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinid care sd ateste starea de sénatate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de familie
al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulfrii concursului; care
contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin
ordin al ministrului sandatarii.

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi ci nu s-au comis infractiuni
prevazute Ia art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de Tnvitamant, sindtate sau protectie sociald, precum §i orice entitate publicd sau privati a carei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsts, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologici a unei persoane;

i) Curriculum Vitae, model comun european.

Copiile de pe actele previzute lit. (b) — ( c), se prezinti insotite de documentele originale, care
se certificd cu mentiunea ,,conform cu originalul” de ciitre secretarul comisiei de concurs.

Nota:
Dosarul trebuie s cuprinda toate documentele, in ordinea enumerata mai sus,
Opisul dosarului in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu numir de

inregistrare.
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CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA
:  SEDIUL INSTITUTIEIL:

Nr. Activititi Data si ora
crt.
1 Publicarea anuntului 24.04.2023
5 DEPUNEREA DOSARELOR DE CONCURS la
pdresa: Liceul Tehnologic ,Nicolae Titulescu™ ey, o Jimita: 08.05.2023, ora 14.00
sediul Tn oras Insurdtei, str. Lacu Rezi nr. 38, jud.
Briila
3. |SELECTIA DOSARELOR -~ 09.05.2023. ora 09.00
de cétre membrii comisiei de concurs ,
4, | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 09.05.2023, ora 11.00
5. | Depunerea contestafiilor privind 09.05.2023, fntre orele 12.00-13.00
rezultatele selectiei dosarelor
6. | Afisarea rezultatului solufiondrii contestatiilor 10.05.2023, ora (09.00
7. | SUSTINEREA PROBEI SCRISE — 16.05.2023. ora 09.00 - 2 ore
test grild timp de lucru 2 ore ’
8. | Afisarea rezultatului probei scrise 16.05.2023, ora 13.00
9. Depur.lerez_i contestafiilor privind rezulfatele 16.05.2023, intre orele 14-15
probei scrise
10. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 17.05.2023, ora 12.00
11. | SUSTINEREA INTERVIULUIL 18.05.2023, ora 10.00
12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 18.05.2023, ora 13.30
interviului
13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 18.05.2023, intre orele 14.30-15.30
interviului
14. | Afisarea rezultatului solufionirii contestatiilor 19.05.2023, ora 12.00
15. | AFISAREA REZULTATULUI FINAL AL 19.05.2023, ora 14.00
CONCURSULUI
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BIBLIOGRAFIA

Ia concursul organizat in vederea ocupérii postului vacant de Administrator Financiar I S
-Legea contabilititii nr. 82/1991, cu medificarile si completérile ulterioare;

-Ordinul ML.F. nr. 2861/9.10.2009, pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
patrimoniului cu modific#rile si completarile ulterioare;

conturi pentru institutiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si completérile
ulterioare;

-Legea nr. 22/1969, privind gestionarea bunurilor materiale, cu modificérile si completérile ulterioare;
-H.G. nr. 838/29.06.2022, privind copiii cu cerinte educationale speciale, integrafi in Invitimantul de masé;
-Metodologia de alocare a drepturilor de care beneficiaza copiii cu CES integrati In Invatdmantul de masa;

-Ordinul 5379/7.09.2022 pentru aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
Invitdmantul preuniversitar;

-Ordinul nr. 6376/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modalitatea de acordare si de
decontare a sumelor forfetare pentru elevii care sunt scolarizati in altd localitate decét localitatea de
domiciliu;

-H.G. nr. 1488/09.09.2004 privind aprobarea criteriilor i cuantumului sprijin financiar ce se acordi elevilor
in cadrul Programului national de protectie sociald ,,bani de liceu” si Ordinul 4839/2004;

-H.G. 95172017 — bursé profesionali,

-H.G. 569/2015 pentru aprobarea normelor privind decontarea cheltuielilor pentru naveta la si de la locul de
muncd a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din Tnvatdméntul preuniversitar.

TEMATICA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant de Administrator Financiar I S
(functie de executie)

1. Registre de contabilitate;

2. Organizarea contabilitétii [a unitatile de invatdmant, respectiv Inregistrérile contabile si documentele in
baza cérora se fac acestea, referitor la:

- Contabilitatea activelor fixe;
- Contabilitatea decontérilor cu personalul;
- Contabilitatea decontirilor cu elevii;
- Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
- Operatiunile privind decontérile cu furnizorii;
3. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;
.- 4. Documente justificative care stau la baza Inregistrarilor in contabilitate s1 pastrarea lor;

5. Abilitati de operare si prefucrare date in Microsoft Office.
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Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 0239.660.414, persoand de contact: Antohe
* Emanuela, avand functia de secretar sef.
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