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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente privind
Crt. | responsabilii / | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4
1. Revizuire Buzea Viorica Director adjunct 04.10.2023
2 Verificare Mocanu Veronica Director educativ | 04.10.2023
3. Aprobare Nastdsescu Mihaela Director 04.10.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
sau revizia edifiei
2 3 4
1. Editia I
2 Editia II X Actualizare legislativa 06.09.2023
3. Editia III

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr.| Scopul | Ex.| Compartiment Functia Nume si Data
crt.| difuzirii| nr. prenume primirii Semnatura
1. Informare Conducere Director Nastasescu ™ 5 22
Mihaela W./0. 207>
2. Informare, Toate Conducétori Turcu Lenuta 0 S / . 2@5
aplicare compartimentele, compartimente
conform Responsabiliarii |9§ 0. 2023
organigramei in curriculare '
vigoare
3. Arhivare Arhiva Secretar Sef Antohe Emanuela 05 10- 207>
4. Evidenta Administrativ Responsabil Buzea Viorica
CSSMPSISU 03./0-202%
5. Aplicare Toate Toate cadrele | Anexa 1
compartimentele didactice
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4. SCOPUL:
Asigurarea securitafii i sigurantei elevilor gcolii asa cum este previzut in Regulamentul Intern
5. DOMENIU:
Procedura se adreseaza personalului didactic si elevilor de la Liceul Tehnologic ,Nicolae Titulescu”
6. DOCUMENTE DE REFERINTA:
6.1. Legislatie primara
> Legea Educatiei Nationale nr.198/2023;
» ORDIN nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de
violentd asupra antepregcolarilor/pregscolarilor/elevilor si personalului unitatii de Invatamant,
precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violent3 asupra copiilor
in afara mediului scolar;
» ORDINUL ministrului Afacerilor Interne nr. 1842 din 8 septembrie 2020 privind infiintarea,
in cadrul Politiei Romane, a Directiei pentru Siguranti Scolar;
» Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unititile de invitimant;
» 0.U.G. nr. 75 /2005 privind asigurarea calititii educatiei, aprobati cu completari si
modificdri prin Legea nr. 87 /2006, cu modificirile ulterioare;
» ORDIN nr. 6235 din 6 septembrie 2023 privind aprobarea PROCEDURII privind
managementul cazurilor de violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si
personalului unitd{ii de Invdtamaént, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al
suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar.
6.2. Legislatie secundari
» ORDIN nr. 4.183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar;
» Adresa M.Ed.C. nr. 29351/2007.
» Adresa MECTS nr. 67843/09.11.2012
6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice :
- Regulamentul intern al L.T.N.T.
Documente:

- Registrul de procese verbale Incheiate la sfarsitul fiecdrui serviciu in scoal3;
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- Tabelul cu planificarea sdptdmanali a profesorilor de serviciu;

- Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiul unititii de invitimant;

- Condica de prezenta

- Tabelele cu persoanele si grupurile care au acces in unitate in afara orelor de program.
7. DESCRIEREA PROCEDURII

7.1. SCOP

7.1.1. Procedura urmareste:

> Asigurarea accesului elevilor, personalului scolii si persoanelor striine in incinta scolii

v

Stabilirea modului de deplasare a elevilor intre corpurile de clddire A ,B si C, pe sciri, pe

coridoare, in curtea scolii, in laboratoare si in sala de sport.

Y V YV V

Respectarea programului scolar aga cum este prevazut in Regulamentul Intern
Asigurarea sigurantei si securitatea gcolii aga cum este previzut in Regulamentul Intern

Asigurarea continuitdtii programului scolar

Congstientizarea elevilor asupra efectelor nedorite survenite ca urmarea

comportamentului

» neresponsabil in timpul programului scolar (orelor si pauzelor), extrascolar si extracurricular

» Stabilirea modului de aplicare a sanctiunilor elevilor pentru abateri disciplinare

> Stabilirea modului de solutionare a contestatiilor elevilor pentru abateri disciplinare

7.2. DOMENIU

7.2.1. Procedura se adreseazd personalului didactic, elevilor, personalului nedidactic si

auxiliar de la Liceul Tehnologic ,Nicolae Titulescu”, persoanelor striine (pirinti, reprezentanti

ai mass-media, autoritati etc.) care doresc sd aibd acces in incinta Liceului Tehnologic ,Nicolae

Titulescu”.

8. CONTINUTUL PROCEDURII
8.1. ACCESUL IN UNITATE AL ELEVILOR, PERSONALULUI SCOLII SI AL PERSOANELOR

STRAINE

SCOP: Asigurarea accesului elevilor, personalului scolii si persoanelor striine in incinta scolii.
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ARIA DE CUPRINDERE:

Procedura se aplicd tuturor elevilor, personalului scolii, precum si persoanelor striine care
viziteazd scoala.

RESPONSABILI: Cadrele didactice care sunt de serviciu in scoald, in baza unui

grafic.

ACTIVITATI:

1. La inceputul programului de scoali elevii intrd pe baza a carnetului de elev si ecusonului
sub directa Indrumare a profesorilor de serviciu .

2. Deplasarea in pauze intre cele cinci clidiri, Tn scoald si pe coridoare, se face sub
supravegherea profesorilor de serviciu si a femeilor de serviciu sau a personalului nedidactic
prezent.

3. Personalul scolii are acces in scoald pe bazi de card electronic pe intrarea principala securizata
si pazita video.

4. Accesul persoanelor strdine se va face doar pe intrarea principali securizati si pazita video.

6. Persoanele strdine au obligatia sd se legitimeze profesorului de serviciu, sau secretarului cu
BI/CI. _

7. Persoanele strdine au obligatia de a astepta pani cind in Registrul pentru evidenta
accesului vizitatorilor in spatiul unitdtii de invdfdmadnt, sunt inregistrate datele personale, de
cdtre secretar sau profesorul de serviciu, ora intririi si persoana cu care doreste sd discute, dupa
care vor primiun ecuson de vizitator si vor fi conduse de citre profesorul de serviciu .

8. La pdrdsirea scolii, Tn acelasi registru, secretarul/ profesorul de serviciu completeazd data
iesirii din unitatea scolard, dupd ce a fost inapoiat ecusonul de vizitator.

9. Pdrintii/reprezentantii legali ai elevilor 1i pot conduce la cursuri pani la poarta principala
sau i pot astepta la iegirea de la cursuri tot la poarta principal.

10. Parintii/reprezentantii legali ai elevilor au acces in incinta scolii doar in pauze, cu exceptia

cazurilor de fortd majora.
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11. Este interzis accesul in scoald al persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta
bauturilor alcoolice, a celor avind comportament agresiv, precum si a celor care au intentia
vaditd de a deranja ordinea si linistea in unitatea de fnvitamant.

12. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de caini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,

publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau biuturi alcoolice.

Nota. Continutul acestei proceduri va fi afisat la avizierul scolii.

8.2. DEPLASAREA ELEVILOR iN SPATIUL SCOLAR

SCOP : Stabilirea modului de deplasare a elevilor intre corpurile de clidire ale scolii pe scari, pe

coridoare, in curtea scolii, in laboratoare si in sala de sport.
ARIA DE CUPRINDERE : Procedura se aplicd tuturor elevilor si personalului scolii

RESPONSABILI: Cadrele didactice care isi desfigoard activitatea in cabinet, laborator, sala de

sport, Cadrele didactice de serviciu pe scoald, Elevii scolii,

Activitati:

1. Deplasarea elevilor pe coridoarele scolii se va face cu responsabilitate, firi a pune in pericol
sandtatea personald individuala sau a altor elevi.

2. Elevii agteapta profesorul in fata cabinetului/laboratorului in liniste, intr-un mod organizat si
civilizat.

3. Urcatul §i coboratul scdrilor se va face doar prin zonele alocate elevilor, treapti cu treapts,

folosind balustrada drept punct de sprijin.
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4. Deplasarea din corpul principal in celelalte corpuri ale Liceului se va face in mod organizat si
doar pe perioada pauzei, In timpul orei portile si usile fiind incuiate de citre personalul auxiliar.

5. Elevii agteaptd in liniste eliberarea vestiarelor si nu forteazi intrarea in sala de sport.

8.3. RESPECTAREA TIMPULUI ALOCAT OREI DE CURS SI PAUZEI

SCOP: Respectarea programului scolar asa cum este previzut in Regulamentul Intern

ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplici elevilor, profesorilor si echipelor de serviciu pe scoala.
RESPONSABILI: Cadrele didactice, Cadrele didactice care sunt de serviciu pe scoald, Elevii
Activitati

1. Profesorii de serviciu pe gcoald vor suna corespunzitor graficului primit

2. Profesorii de serviciu supravegheaza intrarea elevilor in clasi respectind pauza de 5 (10)
minute

3. Cadrele didactice vor intra la timp la or4, respectand timpul alocat orei de cars

4. Cadrele didactice vor iesi la timp din sala de clasj, respectand timpul alocat pauzei, dupa ce s-
au asigurat ca elevii au pdrasit clasa si vor elibera coridoarele indruméand elevii in curte (in cazul
deplasarii din clasd in laboratoare si invers).

5. Elevii potiesi din clasd doar in cazuri urgente cu aprobarea profesorului de la or

8.4. ASIGURAREA PAZEI UNITATII DE INVATAMANT

SCOP: Asigurarea sigurantei si securitatea scolii asa cum este previzut in Regulamentul Intern
ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplicd administratorilor si personalului scolii
RESPONSABILI: Administrator, Director

ACTIVITATL:

1. Paza este asiguratd de paznic si sistem de supraveghere video

2. Paza de zi si de noapte este asiguratd de sistemul de detectie, semnalizare efractii si
inregistrare video cu circuit inchis amplasat pe toat suprafata scolii.

3. Intre orele 08.00- 22.00 paza este asigurata gi de personalul muncitor si de curadenie.

4. Poarta se inchide dupa ora intrdrii la schimb ( 08.00/13.30) si se deschide la ora iesirii din
schimb ( 13.20/18.40).
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5. Elevii vor intra pe baza carnetului de elev si a ecusonului.
6. Elevii pot pdrdsi gcoala doar cu bilet de voie eliberat de diriginte, cabinetul medical

J

profesorul de serviciu sau Insotiti de profesorul clasei.

8.5. SUPLINIREA PERSONALULUI DIDACTIC ABSENT

SCOP: Asigurarea continuitdtii programului scolar

ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice

RESPONSABILI: Director, Consiliul profesoral, Secretar - sef

ACTIVITATI :

1. Cadrele didactice care absenteaza pe motive medicale au obligatia si anunte secretariatul scolii
perioada in care vor lipsi.

2. Directorul asigura suplinirea cu profesori de aceeasi specialitate daci se poate, iar daci nu cu
profesori de alte specialitati.

3. Cadrele didactice care se Invoiesc pentru diferite motive trebuie si-si asigure suplinirea orelor
cu profesori colegi care nu au ore, in primul radnd de aceeasi specialitate, iar acolo unde nu e posibil,
de alte specialitati, cu specificarea materiei care trebuie predati/evaluati la ora respectivi.

4. Cererile de Invoire cu lista profesorilor suplinitori va fi aprobati de director.

8.6. COMPORTAMENTUL ELEVILOR IN TIMPUL PROGRAMULUI SCOLAR $I EXTRASCOLAR
SCOP: Constientizarea elevilor asupra efectelor nedorite survenite ca urmarea comportamentului
neresponsabil in timpul programului gcolar (orelor si pauzelor), extrascolar si extracurricular

ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplicd tuturor elevilor

RESPONSABILI: Elevii scolii, Dirigintii, Director

ACTIVITATI::

1. Elevii vor fi instruifi in legdturd cu efectele nedorite ale unui comportament inadecvat
in timpul programului gcolar, (ore si pauze), extragcolar si extracurricular la orzle de dirigentie.

2. Elevii sunt direct raspunzdtori de conduita lor din timpul programului scolar si extrascolar.
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3. Elevii vor semna un proces-verbal de luare la cunostinti a regulilor de comportament
prelucrate la orele de dirigentie prin care isi asumd rispunderea pentru fapte diunitoare
asupra colegilor sau a altor persoane din scoal.

4. Profesorii diriginti vor Intocmi doud exemplare din care unul este pistrat la mapa
dirigintelui iar un exemplar va fi predate la director .

5. Profesorii dirigin{i vor aduce la cunostinta pirintilor continutul acestei proceduri ( vor

semna un proces-verbal de luare la cunostinta).

8.7. APLICAREA SANCTIUNILOR ELEVILOR PENTRU ABATERI DISCIPLINARE SCOP:
Stabilirea modului de aplicare a sanctiunilor elevilor pentru abateri disciplinare
ARIA DE CUPRINDERE: Elevilor scolii

RESPONSABILI: Profesori diriginti, Director

ACTIVITATI:

1. Profesorul diriginte ancheteazd fapta disciplinar la nivelul clasei/scolii.

2. Profesorul diriginte stabileste in functie de gravitatea faptei masurile de sanctionare a elevului
impreund cu comisia de disciplina elevi si consiliul profesorilor clasei.

3. Profesorul diriginte prezintd o informare directorului cu faptele sivarsite si cu misurile de
sancfionare.

4. Profesorul diriginte/director duce la indeplinire misurile de sanctionare a elevilor.

5. Profesorul diriginte/director poate anula sanctiunea daci elevul di dovadi de un
comportament.

ireprogabil pe o perioada de 8 sdptdmani pana la sfarsitul semestrului/anului, prevederea sciderii

notei la purtare, asociata sanctiunii, se poate anula.

8.8. CONTESTAREA SANCTIUNILOR ELEVILOR PENTRU ABATERI DISCIPLINARE

SCOP: Stabilirea modului de solufionare a contestatiilor elevilor pentru abateri disciplinare
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ARIA DE CUPRINDERE: Elevilor scolii

RESPONSABILI: Profesori diriginti, Director, Consiliul de Administratie

ACTIVITATI:

1. Contestatiile impotriva sancfiunilor se adreseazi Consiliului de Administratie al scolii in
termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.

2. Contestatiile se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul
scolii.

3. Hotdrarea Consiliului de Administratie este definitiva.

4. Elevul va primi o adresa cu sanctiunea primit3 si parintele/tutore la fel.

Nota. Continutul acestei proceduri va fi afigat la avizierul scolii si in fiecare sald de clasi.

ANEXA 1.
TABEL CU CADRELE DIDACTICE
CARE AU LUAT LA CUNOSTINTA DE CONTINUTUL PROCEDURII

NR. AM LUAT LA <
CRT. NUMELE $!1 PRENUMELE CUNOSTINT A SEMNATURA
1. ALEXE I. IRINA

.9 ALEXANDRU I. IONELA

3. ANDRONE V. MARIETA

4. BALTAG I. ELENA

5. BANICA NICOLETA

6. BIBICU FLORENTINA-MARIANA

i BOLOCAN F. MARIUS

8. BONDAR CRISTINA-IOANA

9. BUZEA VIORICA

10. | CARBUNARU PETRICA

11. | CASARU I. OANA-MARIA

12. | CIOBANU TUDOR
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13. | CIRJAN IRINA-IONELA

14. | COLIBANSCHI LIDIA

15. | COPAE G. IONICA

16. | CORIE A. CRISTEA

17. | COROAMA DOINITA

18. | COSMESCU VASILE-OCTAVIAN
19. | COVASA I. AURORA

20. | DEDIU CRISTIANA

21. | DIMA ADELINA-ELENA

22. | DINEATA DOINA - MALINA
23. | DIRIANS. VALENTINA

24. | DUTU ELENA VIOLETA

25. | ECONOMU M. VIOREL

26. | GHEORGHE ST. ELENA

27. | GORGOVAN NICOLETA CRISTINA
28. | ION MONICA-DANIELA

29. | LAZAR MIHAI - IONUT

30. | LILOF ALEXANDRU BOGDAN
31. | LUNGU DUMITRU

32. | MACIUCA L. PETRICA-VIOLETA
33. | MICLAUS CIPRIAN-TEODOR
34. | MIRESCU MARIANA

35. | MITITELU PETRUTA- MARINELA
36. | MOCANU I. VERONICA

37. | MORARU I. STEFAN

38. | MOTROGAN D. GEORGETA
39. | MUNGIU I. RADU

40. | MUNTEANU MARIUS

41. | MUSAT FANICA

42. | MUSAT SIMONA-GIANINA

43. | NAN R. PAULA -AURELIA

44. | NASTASESCU V. MIHAELA

45. | NEGOITA ANDREI

46. | PANA I. MARCELA

47. | PATRANOIU ADRIAN

48. | PICUS LEONARD

49. | RADU I. DANIELA-ADINA

50. | STAN I. MADALINA

51. | STOIAN ST. ECATERINA

52. | SOCA NICOLETA-ANDREEA

Str. Lacu Rezi nr. 38, orasul Tﬂsurétei,judetul Braila
Tel/Fax : +40 (0)239 660414 / +40 (0)239 660514
liceulinsuratei@yahoo.com CUI - 14182727
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53. | SOLDEANU CARMEN
54. | TANASE VIOREL
55. | TOMESCU N. LAURA-VIRGINICA
56. | UJICA CATALINA-FLORENTINA
57. | VASILACHE A. VASILICA
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